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1. Korte samenvatting  

Als een persoon zich aanmeldt via Justonweb.be/fines en wil handelen in naam van een onderneming, 
dient er een geregistreerde link te bestaan tussen de aanmelder en de onderneming. Er zijn hiervoor 
2 mogelijkheden: 

1) De aanmelder is gekend als wettelijke vertegenwoordiger in de KBO-databank. Hij heeft 
automatisch de noodzakelijke rechten en heeft direct toegang tot de 
verkeersovertredingen op naam van de onderneming. Hij dient hiervoor geen enkele 
actie te ondernemen om toegang te hebben te hebben tot Just-on-web als onderneming.  

2) De aanmelder is geen wettelijke vertegenwoordiger voor de onderneming, maar er is een 

geregistreerde link via de rol gecreëerd in de toepassing “Mijn eGov-Rollenbeheer” van 

BOSA. 

Voor het digitaal verzenden van het identificatieformulier van de bestuurder of een 

betwistingsformulier voor een verkeersovertreding in naam van uw onderneming, dient u binnen uw 

onderneming de rol “Verkeersboetes” toe te kennen.   

Voor het beheer van strafrechtelijke overtredingen in naam van uw onderneming, dient u binnen uw 

onderneming de rol “Strafrechtelijke overtredingen” toe te kennen.  

  

• Uw werkgever verleent de digitale toegang tot de website van https://justonweb.be/fines   

• Binnen uw organisatie kunnen de hoofdtoegangsbeheerder of de toegangsbeheerder voor het 

domein “FOD Justitie” de toegang verlenen. Indien u de toegangsbeheerders binnen uw 

Indien je in het KBO (Kruispuntenbank van Ondernemingen) gekend bent als wettelijke 

vertegenwoordiger van een onderneming, heb je geen rollen nodig en kan je gewoon inloggen 

als onderneming. 

https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?language=nl
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organisatie niet kent, kan u de helpdesk CSAM contacteren per e-mail (info@csam.be) of 

telefonisch (02/290.28.45) of u kunt naar de Kruispuntbank voor Ondernemingen – Public Search  

• De  hoofdtoegangsbeheerders  verlenen  de  toegangen  via  het 

 eGOV-rollenbeheer  

(https://iamapps.belgium.be/rma/).   

• Het aanmelden op de website gebeurt via uw elektronische identiteitskaart (e-ID).   

  

2. Aanstellen van een hoofdtoegangsbeheerder  

Om ervoor te zorgen dat bepaalde personeelsleden van uw organisatie deze online toepassing kunnen 

openen, moet u hen de rol “Verkeersboetes” of “Strafrechtelijke overtredingen” toekennen via het 

eGov-rollenbeheer.  

2.1 Wie kan de rol “Verkeersboetes” of “Strafrechtelijke overtredingen” toekennen?   

De hoofdtoegangsbeheerder of de toegangsbeheerder van het domein “FOD Justitie” binnen de 

onderneming of publieke instelling kunnen de rol “Verkeersboetes” of “Strafrechtelijke 

overtredingen” toekennen.   

2.1.1  Wie zijn de toegangsbeheerders?   

De hoofdtoegangsbeheerder is de persoon die binnen de onderneming of publieke instelling de 

toegangen voor de verschillende online toepassingen van de overheid kan beheren. Dit werkt volgens 

hetzelfde principe zoals bij andere online toepassingen van de overheid (Dimona, Dmfa, InterVAT, ...). 

Waarschijnlijk maakt uw onderneming of publieke instelling reeds gebruik van dit soort toepassingen 

en bestaat er reeds een hoofdtoegangsbeheerder binnen uw organisatie.   

De hoofdtoegangsbeheerder kan het toegangsbeheer verder delegeren door bijkomende 

toegangsbeheerders aan te duiden die elk voor een groep van toepassingen (een domein) de 

toegangen beheren. Voor de online toepassing “Verkeersboetes” en “Strafrechtelijke 

overtredingen” is dit de toegangsbeheerder van het domein “FOD Justitie”.   

De toegangsbeheerders zijn meestal deel van de personeelsdienst. Indien u de toegangsbeheerders 

binnen uw organisatie niet kent, kan u de helpdesk CSAM contacteren per mail (info@csam.be) of 

telefonisch (02/290.28.45).   

De algemene webpagina van CSAM https://www.csam.be/nl/beheer-toegangsbeheerders.html 

beschrijft het toegangsbeheer. Op deze pagina vindt u een stap-voor-stap gids terug die het aanstellen 

van de toegangsbeheerders beschrijft.   

Er dient te worden opgemerkt dat de hoofdtoegangsbeheerder enkel kan worden aangewezen door 

de wettelijke vertegenwoordiger van de onderneming of door de toegangsbeheerder van het domein 

‘FOD Justitie’. Om te weten te komen wie de wettelijke vertegenwoordiger is van uw onderneming, 

kunt u naar de website ‘Public Search’ van de Kruispuntbank van Ondernemingen 

(https://kbopub.economie.fgov.be/kbopub/zoeknummerform.html?lang=nl) gaan of contact 

opnemen met de helpdesk van CSAM via e-mail (info@csam.be) of telefoon (02/290.28.45). 

https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?redirectUrl=/rma/&language=fr
https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?redirectUrl=/rma/&language=fr
https://www.csam.be/nl/beheer-toegangsbeheerders.html
https://www.csam.be/nl/beheer-toegangsbeheerders.html
https://www.csam.be/nl/beheer-toegangsbeheerders.html
https://www.csam.be/nl/beheer-toegangsbeheerders.html
https://www.csam.be/nl/beheer-toegangsbeheerders.html
https://kbopub.economie.fgov.be/kbopub/zoeknummerform.html?lang=nl
mailto:info@csam.be
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2.1.1.1 Ga naar de website https://kbopub.economie.fgov.be/kbopub/zoeknummerform.html en 
voer een nieuwe zoekopdracht uit op basis van de gegevens waarover u beschikt 
(ondernemingsnummer, naam, activiteit, toelating of adres).  

 

2.1.1.2 Selecteer de onderneming waarover u meer informatie wenst te verkrijgen. 

 

https://kbopub.economie.fgov.be/kbopub/zoeknummerform.html
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2.1.1.2 De naam van uw wettelijke vertegenwoordiger vindt u in de rubriek ‘Functies’.  

 

 

 

Om de onderstaande procedure uit te voeren, moet u de hoofdtoegangsbeheerder of een 

toegangsbeheerder voor het domein “FOD Justitie” van uw organisatie zijn.   

  

3. Het toekennen en aanvaarden van een rol  

Het toekennen van een rol verloopt in 3 stappen:   

1. de toegangsbeheerder zendt een uitnodiging naar een gebruiker;  2. 

de gebruiker aanvaardt deze uitnodiging;   

3. de toegangsbeheerder wijst de rol toe.   

3.1 Stap één: Versturen van een uitnodiging  

De toegangsbeheerder dient een uitnodiging te verzenden naar een gebruiker.   

3.1.1   Ga naar de website https://iamapps.belgium.be/rma/ en klik op “Aanmelden”  

https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?redirectUrl=/rma/&language=nl
https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?redirectUrl=/rma/&language=nl
https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?redirectUrl=/rma/&language=nl
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3.1.2  Klik op “Uitnodigingen beheren”  

  

  
  

3.1.3  Klik op “Nieuwe uitnodiging maken”  
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3.1.4  Selecteer de onderneming waarvoor u een rol wil toekennen   

Hier verschijnen  uiteraard enkel  de  ondernemingen  waarvoor u  bent 

 aangesteld als toegangsbeheerder.  

  

3.1.5  Selecteer de rol “Verkeersboetes”of “Strafrechtelijke overtredingen”  

 

  

3.1.6  Kies de geldigheidsduur   

U kan een gelimiteerde geldigheidsduur voor de toegang bepalen. U kan eveneens verkiezen deze 

onbeperkt toe te staan.  
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3.1.7  Voeg de gebruiker(s) toe aan wie u de toegang wil verschaffen   

Vul de naam, voornaam en het e-mailadres in van de gebruiker aan wie u de rol “Verkeersboetes” of 

“Strafrechtelijke overtredingen” wilt toekennen. Indien u de rol aan uzelf wilt toekennen, geeft u uw 

eigen naam in. Indien u meerdere uitnodigingen wil versturen, klikt u op “toevoegen”.   

  

3.1.8  Details van de uitnodiging   

Indien u dit wenst kan u een boodschap invoeren voor de gebruiker die u uitnodigt.   

  

3.1.9  Overzicht van de uitnodiging  
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U krijgt vervolgens een overzicht te zien van het voorgaande. Indien u akkoord bent, klikt u op 

“uitnodiging aanmaken”. Hierna ontvangt u de bevestiging dat de uitnodiging werd verstuurd.  

  

3.1.10  Bevestiging  

   
3.2 Stap twee: aanvaarden van de uitnodiging   

De gebruiker dient de uitnodiging te aanvaarden.   

3.2.1  Aanmelden  

De gebruiker heeft een e-mail met een uitnodiging gekregen (op het e-mailadres opgegeven door de 

roltoekenningsbeheerder – zie 3.1.7) en dient zich aan te melden.  

  

  

3.2.2  Overzicht van de uitnodiging   
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3.2.3  Contactgegevens invullen   

Vul uw e-mailadres in en klik op “uitnodiging aanvaarden”.  

  

3.2.4  Bevestiging  
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3.3 Stap drie: toewijzing van de rol  

Voor sommige rollen moet de toegangsbeheerder nog een laatste goedkeuring geven, nadat de 

gebruiker de rol aanvaard heeft. Voor de rol Verkeersboetes gebeurt deze stap automatisch.   

De gebruiker krijgt een e-mail dat de rol werd toegewezen en kan zich dan rechtstreeks aanmelden in 

de online toepassing.   

3.3.1  E-mail:  

  

4. Roltoekenningen beheren  

Open de tab Mijn roltoekenningen om een overzicht te zien van je roltoekenningen per organisatie  

  

In het overzicht van je roltoekenningen kan je kiezen om alleen je actuele of huidige rollen te zien 

ofwel om al je rollen te zien, inclusief die rollen die zijn stopgezet of tijdelijk gedeactiveerd.  
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Klik op Details tonen om alle roleigenschappen van een roltoekenning te zien.  

In het detailoverzicht van een roltoekenning kan je ook de volgende acties uitvoeren:  

➢ Je gegevens wijzigen voor je lidmaatschap van een bepaalde (sub-)organisatie, zoals 

bijvoorbeeld je e-mailadres aanpassen.  

➢ Alle roltoekenningen voor een organisatie stopzetten. Let op: Deze stopzetting moet worden 

goedgekeurd door je roltoekenningsbeheerder vooraleer die van kracht wordt. ➢ Alle details 

of roleigenschappen van een rol bekijken  

  

Meer informatie kan u hier vinden: https://rma- 

help.fedict.belgium.be/sites/default/files/content/download/files/handleiding_rollentoekenningsge 

bruiker_2013-12-12.pdf   

https://rma-help.fedict.belgium.be/sites/default/files/content/download/files/handleiding_rollentoekenningsgebruiker_2013-12-12.pdf
https://rma-help.fedict.belgium.be/sites/default/files/content/download/files/handleiding_rollentoekenningsgebruiker_2013-12-12.pdf
https://rma-help.fedict.belgium.be/sites/default/files/content/download/files/handleiding_rollentoekenningsgebruiker_2013-12-12.pdf
https://rma-help.fedict.belgium.be/sites/default/files/content/download/files/handleiding_rollentoekenningsgebruiker_2013-12-12.pdf
https://rma-help.fedict.belgium.be/sites/default/files/content/download/files/handleiding_rollentoekenningsgebruiker_2013-12-12.pdf
https://rma-help.fedict.belgium.be/sites/default/files/content/download/files/handleiding_rollentoekenningsgebruiker_2013-12-12.pdf
https://rma-help.fedict.belgium.be/sites/default/files/content/download/files/handleiding_rollentoekenningsgebruiker_2013-12-12.pdf
https://rma-help.fedict.belgium.be/sites/default/files/content/download/files/handleiding_rollentoekenningsgebruiker_2013-12-12.pdf
https://rma-help.fedict.belgium.be/sites/default/files/content/download/files/handleiding_rollentoekenningsgebruiker_2013-12-12.pdf
https://rma-help.fedict.belgium.be/sites/default/files/content/download/files/handleiding_rollentoekenningsgebruiker_2013-12-12.pdf

